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Penerangan

Ringkasan Penyerahan
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 |11 20/04/2017 KJSB Keluaran Versi 1.1
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Senarai Pengagihan Dokumen
No. Penerima Nama NETEET)
1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal | Pengarah Projek
Abidin
2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4. BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul
5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul
6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob | Ketua Modul
7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul
8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
Muka Surat iii
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Tandatangan Pengesahan Dokumen

Tarikh T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Hamidon Bin Salleh
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM

Nama: En. Mohd Asri Bin Mat Nun

Jawatan: Ketua Modul

Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam

Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik
Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Jawatan: Pengarah Projek
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Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Hamidon Bin Salleh

Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Ali

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan

Nurul Zafirah Binti Mokhtar
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Cloaff 1 Ol Die Qaol
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Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail
Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses

KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AC Modul Pendahuluan & Tuntutan
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2.0 PROSES CARIAN
Fungsi carian disediakan kepada pengguna untuk membuat semakan ke atas

permohonan yang telah dibuat menggunakan model AC. Beberapa parameter di skrin

perlu di pilih supaya boleh dilakukan.

2.1 Skrin Carian

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

Besita (-Q
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN .
2L LOG |'vlaSL_||L®

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan MNegara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu I‘—'3'~"3"

Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan

Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia I --------

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015, |
Klik d untuk membaca dan muat turun surat siaran %

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.

3 Klik pada butang LOG MASUK.
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2.

Skrin Senarai Tugasan Utama 1SPEKS dipaparkan

\

& Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL
1 Pendahuluan Diri
3 Pendahuluan Pelbagal

tutan Elaun Peralanan
Pendahuluan Dan Tuntutan
(AC

Kefja Lebin

PENDAHULUAN DAN
v Felarasan Jumal
UNTUTAN

®

Arahan Bayaran (AC, Arahan Bayaran

0 - M 4

Mukasurat1  dait b M O

Senarai Tugasan MODUL

JENIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN

URUSHIAGA
wr M 4 Mukasurat 1 P H O

R
SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2
. TIDAK TIDAK
BERKENAAN BERKENAAN
E TIDAK
N BERKENAAN
) TIDAK TIDAK
- BERKENAAN KENAAN
- TIDAK
N BERKENAAN BERKENAAN
a TIDAK DAK
’ BERKENAAN BERKENAAN
. DAK
- BERKENAAN
. TIDAK THDAK
- BERKENAAN BERKENAAN
BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
v SEMUA w

Tetapan = -
LULUS 1 LuLUS 2 KUIRI
TIDAK TIDAK .
BERKENAAN BERKENAAN
TIDAK TIDAK 0
BERKENAAN BERKENAAN
TIDAK
C BERKENAAN 5
TIDAK TIDAK o
BERKENAAN BERKENAAN b
TIDAK TIDAK -
BERKENAAN BERKEMAAN B
TIDAK TIDAK 0
BERKENAAN BERKENAAN
0
TIDAK R
BERKENAAN "

Memaparkan rekod 1 hingga & dari 8 rekod

BIL HARI

TARNH (AGEING DOKUMEN)

[rrpw

naparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada simbol

b
menu .

3.

Skrin Senarai Tugasan Utama 1SPEKS dipaparkan

1SPEKS MENU «

4, SAM i
4, Bajet %
. Lejar AN ¥
|, Pengurusan Tunai w
| Akaun Belum Bayar w
. Akaun Belum Terima ¥
\ Peroilehan ¥
. Gaji W
4, Pinjaman Kakitangan ¥

— =1

4 =3 Pendahuluan

s 3 Tuntutan
[E) Tunbutan Elaun Parjalanan
) Tuntutan Elaun Karla Lebin 1
aytan Elayn Penceramah / Pengy
(%) Tunbutan Lain
8 Pelarasan Jumal
() Arahan Bayaran
i) Carian
(Laporan

rah | Fasilitator

2 Tetapan ~ >
' Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SOKONG  LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
: I . TIDAK TIDAK TIDAK . -
: srasnEn BERKENAAN BERKENAAM BERKENAAN BERKENAAN E
uan N TIDAK
2 - BERKENAAN 4
3 Elaun . TIDAK TIDAK -
Perjalanan BERKENAAN BERKENAAN BERKE BERKENAAN
: Pendahuluan Dan Tuntutan Elaun Kera - TIDAK TIDAK o
°  Tuntuta Lebih Masa - BERKENAAN BERKEMAAN
Tuntutan Elaun
. Penceramah/ - TIDAK TIDAK TIDAK o
5 ) BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN BERKEMAAN
- —— P TIDAK TIDAK TIDAK -
ribatan Lain . §
i BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN
Pelarasan Jurmal ] o
4 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK n -
Muka sur L | («] Memaparkan rekod 1 hingga 8 dari 8 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NORUJUKAN BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA ! (AGEING DOKUI
{ | SEMUA by ¢
0 L | Muka surat 1 dan 1 L ] (v} Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Pendahuluan & Tuntutan
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4.  Skrin Senarai Tugasan Utama 1SPEKS dipaparkan

[1SPEKS MENU
A g

4, Pinjaman Kakitangan

Pendahuluan

) Pendahuluan Dir

3 Bendahulyan Pelbagal
4 3 Pengunusan Pendahuluan

Pylangan Balix Fangahulyan

4 3 Tuntutan
[E) Tuntytan Elaun Perialanan

[ Penyelengoaraan Pendahuluan

() Terimaan Pendahuluan Persekul

n Elaun Ker ih 1o
i Pen:

(CJLaporan

| Pangurusan Aset & Inventori

4, Pinjaman

|, Pelaburan

-, Perakaunan Projek

| Pengekosan Berasaskan Aktiviti
| Pengurusan Kontrak
|, Integrasi Luar

1, DMS

[ € € € &€& € &« « «

v Main Title

Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODU

1 Pendahuluan Din

Pendah

Pelbagal

Tunbutan Elaun

Perjalanan
Pendahuluan Dan  Tunbutan Elaun Kerja
Tuntutan (AC)

uan

Lebih Masa
Tunhutan Elaun
Penceramah/
Pensyaran/
Fasilitstor

B8 Tuntutan Lain

; PENDAHULUAN g
slarasan Jurm
DAN TUNTUTAN ° by

Asahan Bayaran
) Arahan Ravaran

0% W 4 Mukasurati darii b
Senarai Tugasan MODUL

Bil NOREKOD NORUJUKAN URL‘:::::GA
WT WM 4 Mukasuratl gani b

Tetapan i,
SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS A LULUS 2 KUIRI
- TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK 3 -
: BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN
. TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK. TIDAK o
- BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN
P TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK o TIDAK o
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN
5 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK -
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
~ TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK o
h AN BER ¢ BEF BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
p TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK 2
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN
(1] - 5 - - - (1]
. TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK B -
Moo Wemaparkan rekod 1 hingga & dari 8 rekod
BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH ELARY
[AGEING DOKUI
T SEMUA v e Y
Moo Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Carian..
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5.  Skrin Carian 1SPEKS dipaparkan

B an v = P
® v Main Title
Pendahuluan Dan Tuntutan
_ e
0
NO, =] — o
car Kesongsan
Bil No. Rekod Jenis Urusniaga Tarikn Masuk Pemohon Amaun (RM) Status
10 H 4 Mulka surat 1 dan 1 ] H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Status Drop down list untuk
masukkan status yang ingin di cari.
5 Klik pada medan Jenis urusniaga bagi memudahkan
carian maklumat yang di pilih.
3 Klik pada Butang Cari.
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6.  Skrin Carian 1SPEKS dipaparkan

£ Tetapan = -
# ¥ Main Title
Pendahuluan Dan Tuntutan
Carian
Tai = Hingga et
No. Re Jenis Uysniaga . TUNTUTAN ELAUN LAIN “
No, Gaji / KP Bary Pemonan Nama Pemahon
Stats: | LULUS ~
Can Kosongkan
Hasil Carian -
Bil Jenis Urusniaga Tarikh Masuk Pemohon Amaun (RM) Status
1 TUNTUTAN ELAUN LAIN 01112016 SHAI 1.111.00 LULUS
0* KW 4 Muasuratl2 dai2 B M © Memaparkan rekod 11 hingga 11 dari 11 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada Hasil Carian .

7. Skrin Carian 1SPEKS dipaparkan

Tetapan » (T3
® " Main Title
Maklumat nduk
Maklumat Permohonan
No. Gaii / KP Baru Pemohan
Pemehon : SHAI
Tarikh Masuk : 01112016
Tarkh Lulus:  01/112016
Amaun Tuntutan{RM) 1.00
Catatan: tuntutan
Catak Kemal

Langkah Tindakan Catatan

Semak Maklumat Induk dan Maklumat Pemohon

1 sebelum Cetak.

2 Klik pada butang Cetak untuk Mencetak.
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Skrin Carian 1SPEKS dipaparkan

Timbalan Pengarah Kewangan
Jabatan Audit Negara

(National Audit Department) Ruj.Kami :2018TL120100007

No. 15, Aras 1-5, Persiaran Perdana Tasi -OV12016
Presint 2

62518 PUTRAJAYA
{up : En. Farhana Binti Mustafa)

Tuan/Puan,
PERMOHONAN TUNTUTAN ELAUN LAIN
MNama NAZURA BT MOHD IKHSHANUDDIN

No. Gaji / No. KP Baru 820411105282
No. Rekod : 2016TL120100007

Dengan bahawa TUNTUTAN ELAUN LAIN tersebut di

alas berjumilah RM 33,333.00 telah diluluskan bertarikh 15/04/2018.

Sekian, terima kasih.

"Kualiti Dijulang Prostasi Terbilang”

Langkah Tindakan Catatan
1 Paparan Maklumat untuk dicetak.
9.  Skrin Carian 1SPEKS dipaparkan.
A Tetapan ~ = P
7 Main Title
Maklumat Induk -
Tahun Kewangan

Tarkn Urusniaga 2

Jabatan Pembayar© 021200 - JABATAN KEBAJIKAN MASYARAKAT SELANGOR

PTJ Pembayar 21201000 - KEBAJIKAN MASYARAKAT PETALING
Maklumat Permaohonan -
No.Reked : 1SAITL120100002
1SPEKS.Utama -
Jenis Urusniaga ©  TUNTUTAN ELAUN LAIN Google Chrome
screen is displayed
No. Gaji /KP Baru Pemenon : 820411105283
Pemghon ©  SHAI
Tarikh Masuk
Tarikh Lulus
Amaun Tuntutan(RM)
Catatan
Catak Kembali
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